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• Apprenez l'informatique à votre rythme • 

 

 

Raccourcis de base  
(À connaître en priorité) 

ACTION     RACCOURCI 
Copier      Ctrl + C 
Couper      Ctrl + X 

Coller      Ctrl + V 

Sélectionner tout    Ctrl + A 

Annuler      Ctrl + Z 

Rétablir      Ctrl + Y 

Fichiers et dossiers 
 

ACTION     RACCOURCI 
Explorateur de fichiers  Windo + E 
Renommer un fichier   F2 
Supprimer     Suppr 
Supprimer définitivement  Maj + Suppr 
(Un message sera affiché pour validation) 
 

Aide pour les personnes  
Ayant une vue fatiguée 

ACTION     RACCOURCI 
Zoomer      Ctrl + + 
Dézoomer     Ctrl + - 
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